
ERCİYES ÜNİVERSİTESİ

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI

FAZLA MESAİ ÖDEMELERi SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI

Birimde yapılan fazla çalışmaya ilişkin bordrolar hazırlanır ve Ödeme Emri 
Belgesi düzenlenir.

Evrakın MYS sisteminde onay işlemi yapılıp muhasebe yetkilisi tarafından 
imzalanır ve yevmiye numarası verilir.

Fazla mesai giderlerini içeren Ödeme emri belgesinin MYS sistemine girişi 
yapılır.

ÖEB gerekli kontroller yapıldıktan sonra gönderme emri listesine dahil 
edilir ve  ödeme talimatı bankaya verilir

ÖEB ve Fazla Çalışma Bordrosu gerçekleştirme görevlisi ve harcama 
yetkilisince kontrol edilerek imzalanır.

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
Muhasebe Birimi

ÖEB ve eki belgeler SGDB'na gönderilir

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Muhasebe Birimi tarafından ödeme 
emri belgesi ve ekleri incelenir.

Evrak doğru mu?

Evet

Hayır

Düzeltilmek üzere birim  
mutemedine iade edilir

ÖEB hatasız mı?

Belgesi eksik veya hatalı olan 
evrak, gerekçeleriyle birlikte 
harcama yetkilisi mutemedine 
gönderilir.

Hayır

Evet

Harcama Birimi




