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ERCİYES ÜNİVERSİTESİ

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI

YOLLUK ÖDEMELERİ SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
Muhasebe Birimi

Harcama Birimlerinden ÖEB ve eki belgeler SGDB' na gelir.

Harcama Birimi

Yolluk ödemelerine ait ÖEB ve ekleri incelenir

Yurtiçi ve yurtdışı sürekli görev yolluklarında; 
-Atamalarda atama onayı, diğer hallerde harcama talimatı,
-Personel nakil bildirimi,
-Yurtiçi/Yurtdışı Sürekli Görev Yolluğu Bildirimi 

ödeme belgesine bağlanır.
Yurtiçi ve yurtdışı geçici görev yolluklarında; 
-Görevlendirme yazısı (Rektörlük oluru) veya harcama talimatı,
-Yurtiçi/Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu Bildirimi 
-Varsa yatacak yer temini için ödenen ücretlere ilişkin fatura

ödeme belgesine bağlanır.
Yurtdışı geçici görevlerde faturanın dairesince onaylanmış tercümelerinin de ödeme 

Birimlerden gelen evraklar zimmet defterleri imzalanılarak teslim alınır.

Evrakın MYS sisteminde onay işlemi yapılıp muhasebe yetkilisi 
tarafından imzalanır ve yevmiye numarası verilir.

Evrakta eksik veya 
hata var mı? 

Belgesi eksik veya hatalı olan 
evrak, hatanın tespit edildiği 
günü izleyen iş günü içinde 
gerekçeleriyle birlikte harcama 
yetkilisi mutemedine 
gönderilir.

Evet

Hayır

ÖEB gerekli kontroller yapıldıktan sonra gönderme emri listesine dahil 
edilir ve  ödeme talimatı bankaya verilir.



gerekçeleriyle birlikte harcama 


