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ERCİYES ÜNİVERSİTESİ

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI

FAALİYET RAPORU HAZIRLAMA SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI

BFR' ler şekil ve içerik 
yönünden kontrol edilir. 
Mevzuatına uygun ve 

anlaşılır şekilde 
hazırlanmış mı?

Faaliyet raporu hazırlık dıuyurusu ekinde bulunan şablonlar yardımı ile 
birimler, birim faaliyet raporlarını (BFR) hazırlar ve SGDB Strateji planlama 
birimine gönderir, bu esnada birimlere, faaliyet raporu hazırlama süreci ile 
ilgili gerekli danışmanlık verilir.

Birim Faaliyet Raporları Stratejik Planlama birimi 
tarafından konsolide edilip ilgili veriler birleştirilerek 
İdare Faaliyet Raporu oluşturulur.

BFR düzeltilmek üzere  ilgili 
birime geri gönderilir.
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Hazırlanan İdare Faaliyet Raporu Üst Yönetimin 
Onayına sunulur.

Faaliyet raporu hazırlık duyurusu 
hazırlanır ve üst yöneticinin onayı ile 

birimlere iletilir.

Üst Yönetici 
onayladı mı ? 

Rapor düzeltilmek üzere 
strateji geliştirme daire 
başkanlığına geri gönderilir



BFR (Birim Faaliyet Raporu)

İFR (İdare Faaliyet Raporu)

SGDB (Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı)

Onaylanan ve Üst Yönetici ile SGDB Başkanı tarafından 
imzalanan İFR'nin ilgili mevzuat gereği duyurulması ve 
gönderilmesi için evrak paraflanır ve imzalanır.

Nihai hale gelen İdare Faaliyet Raporunun SGDB 
tarafından dizaynı yapılarak evraka eklenir.

İdare Faaliyet Raporu web sitesinde 
yayınlanarak kamuoyuna duyurulur, 

Sayıştay Başkanlığına gönderilir.


