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SUREC FORMU SavFa No Sayfal/3
SUREC BiLGILERI
Kobu B-2 (e)
ADI HAKEDIS ODEMELERI
TURU [] Yonetim Sureci ] Temel Siireg X Destek Siireg
KATEGORISI MUHASEBE
GRUBU 2- Odeme siiregleri

SURECIN OzET TANIMI

Siireg, 4734 sayill Kamu ihale Kanunu kapsaminda ihale yiiklenicisine ihale konusu isi tamamlamasi karsiliginda
yapilacak 6demelerin mevzuata uygun olarak gerceklestirilmesi ve hakedis tahakkuk dosyasinin takibinin dogru sekilde

ylratalmesini kapsamaktadir.

SUREG KATILIMCILARI

SUREG SAHiBI

MUHASEBE YETKILISi

SUREG SORUMLULARI

Strateji Gelistirme Daire Baskani
Muhasebe Yetkilisi

Mali Hizmetler Uzmani
Bilgisayar isletmeni

Memur

PAYDASLAR

Birim Harcama Yetkilisi

Birim Gergeklestirme Gorevlisi
Birim Satinalma Personeli

ilgili bankalar

ihaleye taraf olan firmalar

SUREC UNSURLARI

GIRDILER

ihale dosyasi ve 8deme emri belgesi ile eki kanitlayici belgeler

KAYNAKLAR

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu
4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4735 sayili Kamu ihale S6zlesmeleri Kanunu

488 sayili Damga Vergisi Kanunu

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

Muhasebat Genel Mudurlugiu Genel Tebligi (Sira No: 43)
Butlinlesik Kamu Mali Yénetim Sistemi (MYS)

Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi (EBYS)

CIKTILAR

ihale sdzlesmesine taraf olan yiiklenicilerin ihale konusu isin tamamini veya periyodik
olarak belirli bélimlerini tamamlamalarina karsilik olarak s6zlesmedeki bedel
lizerinden yapilan 6demeler.

ETKIiLENDIGi SURECLER

Biitce hazirlama sireci
Hazine yardimi talep sireci
Odenek ekleme siireci
Odenek aktarma siireci
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ETKiLEDIGI SURECLER

Butge raporlama siireci
Vergi beyanname siireci
Vezne sireci

Odenek ekleme siireci
Odenek aktarma siireci

SUREC FAALIYETLERI

NO | SUREG FAALIYETININ TANIMI SUREG KATILIMCILARI

F1 |ihaleyi yapan idari birim tarafindan EBYS iizerinden Birimimize génderilen | Birim Harcama Yetkilisi
hakedis 6demeleriyle ilgili tahakkuk dosyasi agma talep yazisina istinaden | Birim Satinalma Personeli
ilgili muhasebe personeli tarafindan MYS’ de tahakkuk dosyasi agilir. Mali Hizmetler Uzmani

Bilgisayar isletmeni
Memur

F2 |ihale konusu isin tamami ya da bir b&limi ihaleyi alan firma tarafindan | Birim Harcama Yetkilisi
tamamlandiginda harcama birimince hazirlanan 6deme emri belgesi ile | Birim Gergeklestirme Gorevlisi
birlikte ihale dosyasi Birimimize gonderilir. Birim Satinalma Personeli

F3 | Gonderilen 6deme emri belgeleri muhasebe birimi personeli tarafindan ilgili | Mali Hizmetler Uzmani
mevzuata uygunluk yéniinden siiresi icerisinde incelenir. Bilgisayar isletmeni

Memur

F4 | Mevzuat agisindan eksik ya da hatali oldugu tespit edilen 6deme evraklari | Mali Hizmetler Uzmani
gerekli diizeltmelerin yapilmasi ve eksikliklerin giderilmesi icin gerekgeleri ile | Bilgisayar Isletmeni
birlikte ilgili harcama birimine MYS lizerinden ve fiziki olarak suresi igerisinde | Memur
iade edilir.

F5 | Mevzuata uygunlugu belirlenen ya da ilgili birim tarafindan hata/eksikleri | Mali Hizmetler Uzmani
giderilerek birimimize yeniden génderilen &deme evraklari Birimimiz | Bilgisayar isletmeni
muhasebe personeli tarafindan mevzuata uygunlugunun anlasilmasi | Memur
durumunda MYS (zerinden belge veya T.C./vergi kimlik numarasi ile
sorgulanarak gériintiilenen 6deme belgesi tahakkuk dosyast ile iliskilendirilir.

Odeme belgesi muhasebe kaydi agisindan da kontrol edildikten sonra
onaylama islemi gergeklestirilerek muhasebe yetkilisine sunulur.

F6 | Muhasebe yetkilisince mevzuata uygunluk agisindan yeniden incelenen evrak | Muhasebe Yetkilisi
Uzerinde go6zden kagan bir hata/eksiklik tespit edilirse F3-F4 siregleri
uygulanir, mevzuata uygun oldugu anlasilan édeme evraklari ise muhasebe
yetkilisi tarafindan MYS Uzerinden yevmiyelestirilir. Harcama biriminden
gonderilen 6deme evrakinin asli muhasebe yetkilisi tarafindan islak imza ile
imzalanir.

F7 | MYS lzerinden yevmiyelestirilen 6deme evraki sistem aracihigiyla banka | Muhasebe Yetkilisi
listesine eklenir. Bireysel emeklilik kesintilerinin anlasmali banka iizerinden | ilgili Banka
hak sahiplerinin bireysel emeklilik hesaplarina génderilmesi icin, Muhasebe
yetkilisi tarafindan bu listeye uygun olarak hazirlanan gonderme emri belgesi
ve eki banka listesi bankaya génderilmek suretiyle 6deme gercgeklestirilir.

F8 | Odemenin hak sahibine yapilip yapilmadigi kurumsal internet bankaciligl | Muhasebe Yetkilisi
uygulamasindan kontrol edilir. ilgili Banka

F9 | MYS lzerinden ilgili 6demeye iliskin muhasebe (gonderme emri belgesi) | Muhasebe Yetkilisi
kapanis kaydi yapilir.

F10

SUREC KONTROL NOKTALARI
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KoNTROL o
No KONTROL FAALIYETININ TANIMI
NOKTASI

K1 |F3 Odeme evrakinda 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu geregince yetkililerin imzasi,
o6demeye iliskin Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi'nde sayilan belgelerin tam olmasi,
maddi hata bulunup bulunmadigi ve hak sahibinin kimligine iligkin bilgilerin dogrulugu kontrol edilir.
Ayrica ilk 6deme emri belgesinde 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri
Kanunu istinaden kesin teminat tutarinin ilgili firma tarafindan yatildigina dair teminat mektubu veya
vezne alindisi ya da banka dekontunun ibraz edilip edilmedigi ve 488 sayili Damga Vergisi Kanununa
istinaden s6zlegmeye ait damga vergisi ve ihale kararlarina ait damga vergisini yatirdigina dair belgenin
kontrolu yapilir.

Biitiin bu kontrollerin Muhasebat Genel Miidiirligii Genel Tebligi (Sira No: 43) uyarinca Odeme
belgelerinin muhasebe birimlerine gelis tarihinden itibaren en geg¢ dort is glini igerisinde

gerceklestirilmesi gerekir.

K2 |F4 Hatali/eksik oldugu tespit edilen 6deme evraki Muhasebat Genel MudurlGgi Genel Tebligi (Sira No:
43) uyarinca en ge¢ hata veya noksanin tespit edildigi giini izleyen is glinii icinde ilgili harcama birimine

iade edilmesi gerekmektedir.

K3 |F5 Hata/eksikleri giderilerek birimimize yeniden goénderilen 6deme evraklarinin Muhasebat Genel
Miudirligi Genel Tebligi (Sira No: 43) geregince en geg iki is glinl iginde incelenmesi gerekmektedir.
Ayrica mevzuata uygun oldugu tespit edilen 6deme evraklari 6demenin gergeklestirilmesi icin MYS
Uzerinden gorintilenerek muhasebe islemlerinin gercek mahiyetlerine uygun bicimde yapilip

yapilmadigi Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi kapsaminda kontrol edilir.

K4 |F6 Muhasebe yetkilisinin 5018 sayili Kanunun Muhasebe hizmeti ve muhasebe yetkilisinin yetki ve

sorumluluklari bashkli 61. maddesinde belirtilen incelemeleri yapmasi gerekmektedir.

K5

izLEME, OLCME VE DEGERLENDIRME

SUREC HEDEFi PERFORMANS/IZLEME GOSTERGESI YONU | GOSTERGE izLEME RAPORLAMA
BiRiMi PERIYODU | SORUMLUSU
Mali yil icerisinde yapilan - | Sayl Yillik Strateji
hakedis dosyasina bagl 6deme Gelistirme Daire
evraklarinin sayisi Bagkani
Muhasebe
Yiiklenicilere yapilan Yetkilisi
6demelerin mevzuata uygun Muhasebe Birimi
olarak dogru ve slresi icerisinde personelleri
yapilmasi. Mali yil igerisinde harcama 2> | % Yillik Strateji
birimleri tarafindan hatal olarak Gelistirme Daire
gonderildigi tespit edilen Baskani
evraklarin toplam evraklara Muhasebe
orani Yetkilisi
Muhasebe Birimi
personelleri




