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SUREC BiLGILERI

Kobu B-3 (a)

ADI icrA, NAFAKA ODEMELERI

TURU [] Yonetim Sureci ] Temel Siireg X Destek Siireg
KATEGORIsi MUHASEBE

GRUBU 3- Emanet Odeme siirecleri

SURECIN OzET TANIMI

SUREG KATILIMCILARI

SUREG SAHiBI MUHASEBE YETKILISi
SUREG SORUMLULARI Strateji Gelistirme Daire Bagkani
Muhasebe Yetkilisi
Mali Hizmetler Uzmani
Bilgisayar isletmeni
Memur
PAYDASLAR Birim Harcama Yetkilisi
Birim Gergeklestirme Gorevlisi
Birim Mutemeti
Akademik Personel
idari Personel
ilgili icra Daireleri
ilgili bankalar
ilgili icra, Nafaka Dosyalarinin Alacaklilari
SUREC UNSURLARI
GIRDILER icra ve Nafaka Miizekkereleri
KAYNAKLAR 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
2004 sayili icra ve iflas Kanunu
Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
Butlinlesik Kamu Mali Yénetim Sistemi (MYS)
CIKTILAR Personelden maas ve veya ek ders iicretlerinden kesintisi yapilan icra/ nafaka

tutarlarinin ilgili dosyadaki alacakliya 6denmesi

ETKILENDIGi SURECLER

Maas Odeme Siireci
Ek Ders Sureci

ETKiLEDIGi SURECLER

Maas Odeme Siireci
Ek Ders Sireci

SUREC FAALIYETLERI

NO | SUREG FAALIYETININ TANIMI

SUREG KATILIMCILARI

F1

Maas ya da ek ders {cretlerinden icra - nafaka kesintisi yapilacak olan
personelin  kadrosunun bulundugu harcama birimi tarafindan icra
dairelerinden gonderilen mizekkerelerin Birimimize gdonderilir.

Birim Harcama Yetkilisi

Birim Gergeklestirme Gorevlisi

Birim Mutemeti
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F2

ilgili muhasebe birimi personeli tarafindan génderilen miizekkereye istinaden
MYS lzerinden icra - nafaka takip dosyasi agilr.

Mali Hizmetler Uzmani
Bilgisayar isletmeni
Memur

F3

Harcama birimi tarafindan hazirlanan maas ve ek ders 6deme emri belgeleri
ve eki kanitlayici belgeler 6demenin tlriine gére mevzuatta éngoriilen sire
icerisinde Baskanligimiz muhasebe birimine gonderilir.

Birim Harcama Yetkilisi
Birim Gergeklestirme Gorevlisi
Birim Mutemeti

F4

icra - nafaka kesintisi yapilacak personelin bulundugu harcama birimleri,
Maas ya da ek ders 6deme evrakinin ekinde yer alan icra-nafaka kesinti
listesine istinaden 6deme evraki lGzerinde kisi bazinda emanet kaydi yapar.

Birim Harcama Yetkilisi
Birim Gergeklestirme Gorevlisi
Birim Mutemeti

F5

Muhasebe birimi personeli tarafindan harcama birimince emanet kaydi
yapilan icra — nafaka kesintisinin MYS’ de ilgili personel adina agilan takip
dosyasindan diistip diismedigi kontrol edilir.

Mali Hizmetler Uzmani
Bilgisayar Isletmeni
Memur

F6

MYS Uzerinden maas ya da ek ders evraklarina iliskin 6demenin
yapilmasindan sonra emanet islemleri mendisiinden ilgili emanetler birim
bazinda goérintiilenerek 6deme isleminin gercgeklestirilmesi icin 6deme talebi
mensiine aktarilr.

Mali Hizmetler Uzmani
Bilgisayar isletmeni
Memur

F7

Odeme talebi meniisinde 6deme kaydi olusturulup meydana gelen
muhasebe islem fisi onaylanir.

Mali Hizmetler Uzmani
Bilgisayar isletmeni
Memur

F8

Onaylanan muhasebe islem fisi muhasebe vyetkilisi tarafindan

yevmiyelestirilir.

Muhasebe Yetkilisi

F9

MYS (zerinden yevmiyelestirilen 6deme evraki sistem araciligiyla banka
listesine eklenir. icra - nafaka kesintilerinin ilgili icra dairelerinin banka
hesaplarina gdnderilmesi icin, Muhasebe yetkilisi tarafindan bu listeye uygun
olarak hazirlanan génderme emri belgesi ve eki banka listesi bankaya
gonderilmek suretiyle 6deme gergeklestirilir.

Muhasebe Yetkilisi
ilgili Banka

F10

Odemenin icra dairelerinin banka hesaplarina génderilip génderilmedigi
kurumsal internet bankaciligi uygulamasindan kontrol edilir.

Muhasebe Yetkilisi
ilgili Banka

F11

MYS (zerinden ilgili 6demeye iliskin muhasebe (gonderme emri belgesi)
kapanis kaydi yapilir.

Muhasebe Yetkilisi

SUREG KONTROL NOKTALARI

No KONTROL KONTROL FAALIYETININ TANIMI
NOKTASI
K1 |F2,F5 ilgili icra dairesinden génderilen miizekkereye istinaden icra — nafaka kesintisi yapilacak olan personel
adina MYS Uzerinden takip dosyasinin dogru sekilde acilip agilmadigi ve dosyadan yapilan kesinti
miktarlarinin dogrulugu kontrol edilir.
K2 |F6, F7,|icra— nafaka kesintilerine iliskin MYS’ deki emanet tutarlarinin zamaninda ve dogru olarak édeme
F8, F9, |kayitlarinin olusturulmasi ve ilgili 6demelerin icra dairelerine génderilip gonderilmedigi kurumsal
F10 internet bankaciligi Gzerinden kontrol edilir.

izLemEe, OLCME VE DEGERLENDIRME

RAPORLAMA
SORUMLUSU

izZLEME
PERiYODU

GOSTERGE
BiRimi

SUREC HEDEFi PERFORMANS/IZLEME GOSTERGESI YONU
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icra ve/veya nafaka Mali yil igerisinde agilan - | Sayi Yillik Strateji
kesintilerinin ilgili icra icra/nafaka takip dosya sayisi Gelistirme Daire
dairelerinin hesaplarina Bagkani
sorunsuz olarak aktariimasi Muhasebe

Yetkilisi

Muhasebe Birimi
personelleri




