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SUREC FORMU SavFaNO sayfal/2
/SUREC BiLGILERi
Kobu B-2 (f)
ADI PROJE ODEME (BAP)
TURU [] Yonetim Sureci ] Temel Siireg X Destek Siireg
KATEGORISI MUHASEBE
GRUBU 2- Odeme siirecleri

SURECIN OzET TANIMI

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan yuratilen Bilimsel Arastirma Projeleriyle ilgili olarak
yapilmasi gereken her tiirlii giderlerin tahakkuk ettirilerek Odeme Emri Belgelerinin olusturulup Baskanhgimiza
gonderilmesi, mali mevzuata uygun kontroliniin saglanmasi, hak sahiplerine gereken 6demelerin yapilmasi ve
gereken durumlarda gerekli tahsilatlarin yapilmasidir.

SUREC KATILIMCILARI

SUREG SAHiBI MUHASEBE YETKILISI
SUREC SORUMLULARI Muhasebe Yetkilisi
Mali Hizmetler Uzmani
PAYDASLAR Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi

Proje Ydrituculeri ve Yardimcilar
Firmalar ve Calistiklari Banka Subeleri

SUREG UNSURLARI

GIRDILER Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Tarafindan Baskanligimiza
Gonderilen Odeme Emri Belgeleri ve Ekleri
KAYNAKLAR insan Kaynag (Strateji Gelistirme Daire Baskani Ali ihsan YILDIZ, Muhasebe Yetkilisi

Cetin UNAL, Mali Hizmetler Uzmani Burhan UNLU)

Butlinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu

2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu

6245 sayili Harcirah Kanunu

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

Yiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik
Yiiksekdgretim Kurumlari Tarafindan,4734 Sayil Kamu ihale Kanununun 3 Gincii
Maddesinin (f) Bendi Kapsaminda Yapilacak ihalelere iliskin Karar vs.

CIKTILAR Ylratilen Proje Sayisi
Yillik Odeme Emri Belgesi Sayisina Katki
Paydaslarin Karsilanan Talepleri

ETKILENDIGi SURECLER Gelirlerin Tahakkuku Ve Takip Sureci
Mal Ve Hizmet Alimlari Streci
ETKILEDIGi SURECLER ARASTIRMA GELISTIRME SURECI

KESIN HESAP HAZIRLAMA SURECI
MALI ISTATISTiK RAPORLARI HAZIRLAMA SURECI

SUREC FAALIYETLERI
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NO | SUREG FAALIYETININ TANIMI SUREG KATILIMCILARI
F1 |Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan Baskanligimiza | Proje Yurutlculeri
gonderilen Odeme Emri Belgelerinin teslim alinmasi ve Yirirliikteki | Harcama Yetkilisi
Mevzuata uygun olarak gerekli inceleme ve kontrollerinin saglanmasi varsa | Gergeklestirme Goreuvlisi
hatali evraklarin ilgili birime tekrar iade edilmesi. Tahakkuk Memurlari
Muhasebe Yetkilisi
Mali Hizmetler Uzmani
F2 | Gerekliinceleme ve kontrollerin ardindan Odeme Emri Belgelerinin Mali Hizmetler Uzmani
Butlnlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sisteminde onaylamasinin yapilarak Muhasebe Yetkilisi
Goénderme Emri listesinin sistem Gzerinden olusturulmasi ve Génderme
Emri kesilerek Hak sahiplerinin hesaplarina 6denmesi amaciyla bankaya
gonderilmesi.
F3 | Banka tarafindan yapilan édemelerin giin sonunda kontroliiniin ardindan | Mali Hizmetler Uzmani
Goénderme Emri Hesap Kapatma isleminin yapilmasi. Muhasebe Yetkilisi
F4 | Banka kayitlarinin giin icerisinde taranmasi ve varsa gesitli amaglarla hesaba | Mali Hizmetler Uzmani

yatirilmis tutarlarin BitlUnlesik Kamu Mali Yénetim Bilisim Sisteminde | Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Fisi kesilerek tahsilatinin saglanmasi.

SUREC KONTROL NOKTALARI

No KONTROL KONTROL FAALIYETININ TANIMI
NOKTASI

K1 |F1 Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan, yirGtilen BAP Projelerine iliskin olarak
hazirlanip Baskanligimiza gonderilen Odeme Emri Belgeleri yirirliikteki mevzuata uygun olarak
(KAYNAKLAR bahsinde yer alan mevzuat) Eki Belgeler, Yetkili imzalar, Hak Sahibinin Kimligi ve Maddi
Hata hususlarinda en geg¢ dort is glinli icerisinde incelenir. Hatali veya eksik belgeli evraklar
dizeltilmesi igin Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine hata veya noksanin tespit edildigi
gin izleyen is giini icerisinde iade edilir.

K2 |F2 Gerekli inceleme ve kontrollerin ardindan uygun bulunan Odeme Emri Belgeleri Biitiinlesik Kamu
Mali Yonetim Bilisim Sisteminde sorgulanarak onaylanir ve yevmiyelestirilir. Sistem Uzerinden
Gonderme Emri Listesi olusturulur ve Gonderme Emri Belgesine eklenerek Hak sahiplerinin
hesaplarina 6denmesi amaciyla Muhasebe Biriminin calistigi bankaya gonderilir. Bu islemler F1
noktasinda bahsi gegcen dort is glinii icerisinde tamamlanir.

K3 |F3 Banka tarafindan yapilan &demeler giin sonuna dogru Kurumsal internet Bankaciligi Sistemi
Gzerinden kontrol edilerek Butlinlesik Kamu Mali Yénetim Bilisim Sisteminde Gonderme Emri Hesap
Kapatma islemi yapilir.

K4 |F4 Banka kayrtlari her is giinii icerisinde Kurumsal internet Bankaciligi Sistemi tizerinden kontrol edilerek

taranir ve Proje kapsaminda yapilmis Avans Odemesinin Bakiye iladesi, Avansin iadesi, Déner
Sermaye Gelirlerinden BAP Payi ve benzeri adlar altinda hesaba yatirilmis tutarlar var ise Bitinlesik
Kamu Mali Yonetim Bilisim Sisteminde Muhasebe Fisi kesilerek tahsilati saglanir.

izLeme, OLCME VE DEGERLENDIRME

SUREG HEDEFi PERFORMANS/IZLEME GOSTERGESI YONU | GOSTERGE iZLEME RAPORLAMA
Birimi PERIYODU | SORUMLUSU

BAP Projeleri ile ilgili Odeme Emri Belgesi Sayisi - Sayi Surekli | Muhasebe Birimi

o6demelerin dogru bir sekilde Personeli

zamaninda yapilmasi.

Arastirma Gelistirme Siirecine | Proje Odenekleri Tutari > Miktar Surekli | Muhasebe Birimi

katkida bulunulmasi. Personeli




