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SÜREÇ BİLGİLERİ 

KODU C-6 (c) 

ADI 
Ödenek Tenkis Süreci 
 

TÜRÜ  Yönetim Süreci  Temel Süreç  Destek Süreç 

KATEGORİSİ Bütçe Hazırlama ve Uygulama 

GRUBU 6- Bütçe uygulama süreçleri 

 SÜRECİN ÖZET TANIMI  

Yılı içerisinde kullanılmayacak olan ödeneklerin, başka tertiplere aktarılmak üzere veya gelecek yıla devretmek üzere 
geri çekilmesi işlemidir. 

 SÜREÇ KATILIMCILARI 

SÜREÇ SAHİBİ STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANI 

SÜREÇ SORUMLULARI Strateji Daire Başkanı 
Bütçe Performans Birim personeli 
Talepte bulunan Harcama Birimleri 
 
 

PAYDAŞLAR Talepte Bulunan Harcama Birimleri 
 

 SÜREÇ UNSURLARI 

GİRDİLER Yılı Bütçe Kanunu 
5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 
Bütçe Uygulama Rehberi ve Formlar 

KAYNAKLAR İnsan Kaynağı(Süreç Sorumluları) 
E-Bütçe Sistemi 
Program Bütçe Sistemi 
5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 
Yılı Bütçe Kanunu 

ÇIKTILAR Kullanılmayacağı anlaşılan ödenek tutarının, ekleme yapılmaksızın kullandırılmasını 
sağlamak. 

ETKİLENDİĞİ SÜREÇLER Bütçe Hazırlama ve Uygulama 

ETKİLEDİĞİ SÜREÇLER Bütçe Hazırlama ve Uygulama 

 SÜREÇ FAALİYETLERİ 

NO SÜREÇ FAALİYETİNİN TANIMI SÜREÇ KATILIMCILARI 

F1 Harcama birimleri bütçelerinde yer alan ödeneklerinin yıl içinde 
yetersiz kalması durumunda ödenek talep yazısı yazarak Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına gönderir. 

Harcama Birimleri 
Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
Bütçe ve Performans Birimi 

F2 Gelen talep Daire Başkanı tarafından incelenir. Ekleme yapılmasına 
gerek duyulmayan taleplerde, tenkis işlemi uygulanarak aktarma 
işlemi yapılır. Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından tenkis 
edilecek tertip belirlenir. 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
Bütçe ve Performans Birimi 
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F3 Tenkis edilecek tertip ve tutarlar Rektörlük Onayına sunulur. Rektör Yardımcısı 
Genel Sekreter 
Strateji ve Bütçe Başkanlığı 
Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
Bütçe ve Performans Birimi 

F4 Rektör tarafından onayladıktan sonra e-bütçe üzerinden tenkis işlemi 
yapılır. 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
Bütçe ve Performans Birimi 

F5 Yılsonunda kanunlarla devretmesi öngörülen tutarların harcanmaması 
durumunda herhangi bir işleme gerek kalmadan, belirtilen 
tertiplerdeki tutarlar tenkis edilerek gelecek yıla devretmesi sağlanır. 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
Bütçe ve Performans Birimi 

F6   

 SÜREÇ KONTROL NOKTALARI 

NO 
KONTROL 

NOKTASI 
KONTROL FAALİYETİNİN TANIMI 

K1  Tenkis edilecek tertipteki ödenek tutarının harcanıp harcanmayacağı kontrol edilir.  

İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME  

SÜREÇ HEDEFİ PERFORMANS/İZLEME GÖSTERGESİ YÖNÜ GÖSTERGE 

BİRİMİ 
İZLEME 

PERİYODU 
RAPORLAMA 

SORUMLUSU 

Yılsonunda kanunlarla 
devretmesi öngörülen 
tutarların devretmesi için ve 
aktarma taleplerinin 
karşılanabilmesi için tenkis 
işleminin yapılmasıdır. 

Tenkis Edilmesi Gereken 
Ödeneklerin Tenkis İşlemi 

→ % Karşılama 
Oranı 

Bir 
Yıl(Yılı 
Bütçesin
e göre) 

Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanı 
Bütçe 
performans 
birimi 
Birim Yönetici ve 
İdari Amirleri ile 
birlikte sorumlu 
memurlar 

 
 


