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SUREC FORMU

SAYFA NO Sayfal/2

SUREC BiLGILERI

Kobu B-2 (d)

ADI HARC IADESI iSLEMLERI

TURU [] Yonetim Sureci ] Temel Siireg X Destek Siireg
KATEGORISI MUHASEBE

GRUBU 2- Odeme siirecleri

SURECIN OzET TANIMI

HER YIL RESMi GAZETEDE YAYIMLANAN YUKSEKOGRETIM KURUMLARINDA CARi HiZMET MALIYETLERINE OGRENCI
KATKISI OLARAK ALINACAK KATKI PAYLARI VE OGRENIM UCRETLERININ TESPITINE DAIR KARARA GORE OGRENCILERE
HARC IADELERIN YAPILMASI iSLEMIDIR.

SUREG KATILIMCILARI

SUREC SAHIBI

MUHASEBE YETKILISi

SUREG SORUMLULARI

OGRENCI iSLERi DAIRE BASKANLIGI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE YETKILISI

BUTCE PERFORMANS BiRiMi
MUHASEBE BiRiMi PERSONELI

PAYDASLAR

OGRENCILER
iLGIiLi BANKALAR

SUREC UNSURLARI

GIRDILER E IMZALI RESMi YAZI

HARC GELIRI
KAYNAKLAR RESMi GAZETE

ELEKTRONIK BELGE YONETIM SISTEMI (EBYS)

BUTUNLESIK KAMU MALI YONETIM BiLiSiM SISTEMI (MYS)
CIKTILAR

OGRENCININ HARC IADESININ SORUNSUZ SEKILDE HESABINA YATMASI.

ETKILENDIGi SURECLER

MUHASEBE SURECI

ETKiLEDIGi SURECLER

MUHASEBE SURECI

SUREG FAALIYETLERI

NO | SUREC FAALIYETININ TANIMI SUREC KATILIMCILARI

F1 | OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGINDAN GELEN EKINDE OGRENCILERIN | OGRENCI iSLERi DAIRE/ STRATEIJi
HARC iADE DILEKCELERININ BULUNDUGU EVRAKLAR EBYS UZERINDEN | GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANINA GONDERILIR. BASKANLIGI

F2 | STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANI EVRAKLARI KONTROL ETMESi iCiN | STRATEJi GELISTIRME DAIRE
EBYS UZERINDEN MUHASEBE YETKILISINE GONDERIR. BASKANLIGI /MUHASEBE YETKILISI

F3 | MUHASEBE YETKILISi EVRAKLARI KONTROL ETTIKTEN SONRA INCELEMESI VE | MUHASEBE YETKiLiSi/ MUHASEBE

HARC ODEME ISLEMINi YAPMASI ICIN EBYS UZERINDEN EVRAKLARI iLGiLi
PERSONELE GONDERIR.

BiRiMi PERSONELI
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FA | MYS SISTEMINDEN IADE EDILECEK OLAN HARC UCRETI 1. OGRETIM | MUHASEBE BiRiMi PERSONELI
OGRENCISINE AIT iSE; BUTCE GELIRi KALEMININ 600 HESAP KODU 3.1.2.29
FONKSIYON KODU iLE ODEME TALEBI OLUSTURULARAK ISLEME ALINIR.

F5 | MYS SISTEMINDEN IADE EDILECEK OLAN HARC UCRETI 2. OGRETIM | MUHASEBE BiRiMi PERSONELI
OGRENCISINE AIT iSE; BUTCE GELIRi KALEMININ 600 HESAP KODU 3.1.2.31
FONKSIYON KODU iLE ODEME TALEBI OLUSTURULARAK iSLEME ALINIR.

F6 | MYS SISTEMINDEN IADE EDILECEK OLAN HARC UCRETI YAZ OKULU | MUHASEBE BiRiMi PERSONELI
OGRENCISINE AIT iSE; BUTCE GELIRI KALEMININ 600 HESAP KODU 3.1.2.32
FONKSIYON KODU iLE ODEME TALEBi OLUSTURULARAK ISLEME ALINIR.

F7 | MYS SISTEMINDEN ODEME iSLEMi TAMAMLANDIKTAN SONRA OGRENCI | MUHASEBE BiRiMi PERSONELI
iSLERI DAIRE BASKANLIGININ GONDERMI$ OLDUGU RESMIi YAZI iLE BIRLIKTE
MIF’'IN ARKASINA TAKILARAK MUHASEBE YETKILISINE IMZAYA GONDERILIR.

F8

F9

F10

SUREGC KONTROL NOKTALARI

No KONTROL KONTROL FAALIYETININ TANIMI
NOKTASI
K1 OGRENCI HARC IADE LISTELERINDE OGRENCILERININ ADI-SOYADI, T.C NUMARASI, ALACAGI HARC
iADE TUTARI VE IBAN NUMARASININ EKSIKSiZ VE TAM OLUP OLMADIGI KONTROL EDILIR.
K2
K3

izLemEe, OLCME VE DEGERLENDIRME

SUREC HEDEFi PERFORMANS/IZLEME GOSTERGESI YONU | GOSTERGE izZLEME RAPORLAMA
BiRimi PERiYODU | SORUMLUSU
YUKSEKOGRETIM HARC IADE LISTELERINDE 0 YIL STRATEJi
KURUMLARINDA CARi HiZMET | BELIRTILEN OGRENCILERE iCERISIN | GELISTIRME
MALIYETLERINE OGRENCI | iIADELERIN DOGRU VE DE DAIRE BASKANI/
KATKISI  OLARAK  ALINACAK | ZAMANINDA YAPILMASI. SUREKLi | MUHASEBE
KATKI PAYLARI VE OGRENIM (HER KESIN HESAP VE
UCRETLERININ TESPITINE DAIR GUN) RAPORLAMA
KARAR DOGRULTUSUNDA BiRiMI/
OGRENCILERE  HARC  IADE MUHASEBE
ODEMELERININ YAPILMASI. YETKILIiSI VE
MUHASEBE
BiRiMI
PERSONELI
N2
_)




