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DAGITIM

Kisi borcu/yersiz 6demelerde birimlerin dikkat etmesi gereken hususlar asagida belirtilmistir.
Birimlerin kisi borcu/yersiz 6demeler konusunda asagidaki maddelere hassasiyetle riayet etmeleri
hususunda,

Geregini bilgilerinize rica ederim.

1- Ayliksiz izin veya Istifa suretiyle gorevinden ayrilan personele gelecek aya ait aylik ve diger
mali haklar tahakkuk ettirilmeyecek, bu konuda ilgili Harcama Birimi, Personel Daire Baskanligiyla
gerekli koordinasyonu saglayarak (personel édemeleri bakimidan énemli hususlarla ilgili onay, olur vb.
islemler ivedilikle yapilarak, 6nemli ve ivedi icerikli evraklarin ivedi ve gunli oldugunun belirtilmesi,
dogum, askerlik vd. sebeplerle Ucretsiz izin talebinde bulunulmasi halinde, bu bildirimlerin ivedi olarak
tahakkuk birimlerine bildirilmesinin saglanmasi ve ayliksiz izin onaylarinin ilgililere tebliginden 6nce
Devlet alacaginin tahsil edilmesi  hususuna dikkat edilmesi) yersiz 6demeye sebep olacak maasi
tahakkuk ettirilmemesi icin gerekli 6zeni gostereceklerdir. Odeme, Baskanhigimiza génderilmisse
Harcama Birimlerince ivedilikle Dairemizle irtibat kurup 6demenin yapilmasi 6nlenecek ve tahakkuk
eden mali haklara iliskin hesaplanan emekli kesenekleri/SGK Primlerinin mahsubu i¢in Dairemizde ilgili
personelle irtibata gecilecektir.

-T1gili 6deme emri belgesi ile tahakkuku yapilmis 6demeler, 6demeyi yapacak bankaca ilgililerin
hesabina aktarilmamigsa, 6demenin yapilmasinin engellenmesi icin Daire Baskanligimizla ivedi olarak
irtibat kurulmasi gerekmektedir.

2- Kisilerden alacaklar konusunu olusturan yersiz, fazla ve haksiz 6demenin geri alinmasina
iliskin yapilan islemlerin borc¢lular tarafindan dava konusu edilmemesi ve idare aleyhine sonu¢ doguracak
bir islem tesis edilmemesi i¢in hatali 6demelerin geri alinmasinin, hatali 6demenin yapildig: tarihten
baslamak Uzere 60 giin icerisinde mimkin oldugu, 60 glnlik sire gectikten sonra geri istenemeyecegi
belirtilmistir. (Danistay I¢tihatlar1 Birlestirme Kurulunun 22.12.1973 ve E.N0:1968/8, Karar n0:1973/14)
Harcama Birimlerimiz sorumlu sifatiyla herhangi bir tazminle kars1 karsiya kalmamasz igin bu strenin
gecirilmemesi konusunda titiz davranmalidir.

3- Ayliklar tahakkuk ettirildikten sonra ayliksiz izinli olarak veya istifaen ayrilmalarin meydana
gelmesi halinde harcama birimlerimizin kamu alacagini givence altina almak Uzere asagidaki islem
strecini takip etmeleri biytk 6nem arz etmektedir.

a) Harcama birimlerimiz 6ncelikle *'Kisilerden Alacaklar Hesaplama Cetveli" formunu,
kisiye ait 6deme bordrosundaki rakamlar dikkate alinarak dizenleyecekler, dogrulugunu teyit ettikten
sonra ilgiliye imzalatilmak suretiyle elden teblig sirecini tamamlayacaklardir. Teblig safhasi,
hukuki surecin devamm icin gerekli oldugundan bu konuya gereken titizligin gosterilmesi

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu :BSDZAATKHY Pin Kodu :97603 Belge Takip Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/erciyes-universitesi-ebys
Adres:Erciyes Universitesi Talas Yolu Melikgazi 38039 KAYSERI Bilgi i¢in: Salih OZDEMIR
Telefon:+90 352 437 51 86 Faks:+90 352 437 49 36 Unvant: Mali Hizmetler Uzmani

e-Posta:strateji@erciyes.edu.tr Web:http://strateji.erciyes.edu.tr Tel No: 10110
Kep Adresi:erciyesuni@hs01.kep.tr '

1/4



Evrak Tarih ve Sayisi: 03.03.2023-398628

gerekmektedir.

b) Fazla ve yersiz 6demelerde faiz baslangig tarihi; “idarenin geri isteme iradesinin borcluya
ulastig1 tarih™ olarak belirlendiginden, harcama birimlerimizin bor¢luya en kisa stirede ihtarda bulunma
noktasinda gereken titizligi gostereceklerdir. Elden tebligin yapilamamasi1 durumunda, harcama
birimleri borcun ilgiliye tebligini posta yoluyla yapacaktr.

4- Harcama Birimlerimizin kadrosunda olup yurt disinda okutulan, ya da yetistirilmek, egitilmek,
bilgilerini artirmak i¢in gorevlendirilip, mecburi hizmetten dogan yukumlultklerini ifa etmeyenlere bu
gorevlendirme muddetince yapilan tim harcamalarin geri alinmasi gerektiginden,

a) Harcama Birimlerimiz Personel Daire Baskanlig: ile irtibat kurup, kapsamdaki her bir
personel icin “"Yurt Disina Gonderilen Kamu Personeline Yapilan Harcamalar Takip
Listesini (Ek.3-Muhasebat Genel Miidiirliigii 16 nolu Teblig eki) acilacak ve ilgiliye Tirk Liras1 ve
fiillen doviz olarak cinsinden yapilan harcamalar, ayr1 ayr1 bu listeye kaydedilerek izlenecektir.

b) Taahhtduna ihlal eden personelden imzalanan yuklenme senedindeki hilkiimler de dikkate
alinarak hesaplanan bor¢ “*Yurt disina gonderilenlerden yukiamlaliklerini yerine getirmeyenlere ait
bor¢ bildirimi (Ek.4-Muhasebat Genel Miudirliigii 16 nolu Teblig eki) ile kisiye bildirilmesi
gerekmektedir.

5-

a) 5510 sayili Kanuna tabi personelin (15/10/2008 sonra) maasini aldiktan
sonra gorevle ilisiginin kesilmesi veya ucretsiz izne ayrilmasi1 durumunda; ilgili Harcama Birimi
kisinin ¢alismadigi glnlere ait sosyal glvenlik primlerinin (%11, %9, %7,5 ,%5) *'Sigorta
Primleri Genel Midiirliigii- Kamu Gorevlileri Tescil, Prim ve Hizmet Daire
Baskanhg ‘Eski-Isveren Prim Daire Baskanlhigina' yazi yazarak primlerin hesaplanan tutarlarini
geri isteyecek.

Istisnas1 Ucretsiz izne ayrilanlarin Genel Saglik Sigortast Odemesi devam edecegi

hikmunden %7,5 ve %5 ‘lik kistm SGK' dan istenmeyecek.

b) 5434 sayili Emekli Sandigi K. tabi Personelin (15/10/2008 6nce) maasini aldiktan sonra
gorevle ilisiginin kesilmesi durumunda ilgili personelin kidem yil1 esas alinacak olup kidem y1l1 5 yildan
az olanlarla 10 yildan ¢ok olanlarin Emekli Kesenegi ‘Devlete ait olan %20" kisinin borcuna eklenmez.
Hizmet y1l1 5 yilla 10 y1l arasinda olanlarin borcuna %20 ‘lik (Devlete ait olan) kisim eklenir.

6- 5510 sayili Kanun veya 5434 sayili Kanuna tabi personele, fazla veya yersiz 6denen tam
maaslarin iadesinde maas bordrosunda net 6denen miktar kisiden tahsil edilecek ve kisinin Sosyal
guvenlik sigorta primlerine karsilik gelen tutarlar aylik bildirimlerinden disiilecek ve Sosyal Guvenlik
Kurumuna génderilmeyecektir.

7- Veri girisi; Kisi Borcu Tablosunda rakamlar girilirken Maas bordrosundaki rakamlar
yazilmali, tablodaki “'Hak edis toplami1" ile bordrodaki Hak edis tutar1 ayni olmali ve Tahakkuk ettirilen
(A) sutunundaki Gelir Vergisi kismina bordrodaki fiili 6denen vergi (Asgari Uicret istisnasi hari¢ tutar)
yazilir.

8- Kisi Borcu Tablosundaki 6denen giin kismina 5510 sonrasi i¢in ve 5510 éncesi icin ilgili ay
kac gun ise (30 veya 31) 0 yazilmali.

Dosya: Kisi borcu dosyasinin agilmasi, 6demeyi yapan harcama birimi igin zorunludur. Borcun
dogmasina dayanak teskil eden tiim belgeler, tebligat, yazismalara ait belgeler ile tahsilata ait dekontlar
harcama birimi tarafindan agilacak dosyada muhafaza edilir.

9- Borcun Odenmemesi Halinde Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilecek belgeler;

- Ust Yazi.

- Kisi Borcu hesaplama tablosu (Bor¢lu ve Gergeklestirme Gor. Tarafindan imzalanmis).

- 11gili 6demeye iliskin bordro/bordrolar.

- Kisinin gorevle ilisiginin kesildigine veya Ucretsiz izne ayrildigina dair onay.

- SGK'ya Prim iadesi igin yazi1 yazilmissa yazi 6rnegi

- Tebligat belgesi

10- Borg¢lu borcunu 6derse
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-Kisi borcu hesaplama tablosu

-Tahsil alindis1 veya dekontu

-Ust yazi

-Taksitlendirme; Kamu Zararlarmim Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmeligin
16. maddesi uyarinca taksit suresi en fazla 5 yildur.

11- Sorumlu/ilgilinin taksitlendirme talebi varsa, borcu ¢ikaran harcama birimine yazili olarak
(Taksitlendirme dilekge 6rnegi Dairemiz web sayfasinda vardir.) bagvurmasi halinde kendisine taksit
tablosu yapilir ve RESEN BORC SENEDI / KEFALETNAME imzalatilir. Harcama Birimleri,
borcglunun taksitlendirme talebini bildiren dilekgesi, kisi borcu hesaplama tablosu ve borca konu olan
odemeye ait diger evraklar1 UST YONETICI oluruna sunmak ve sonrasinda taksitlendirme olurunu
Baskanligimiza gondermeleri gerekmektedir.

12- Kisi borcu hesaplama tablosu Baskanligimiz web sayfasinda yer almaktadir. Tablolar1
doldururken formillerin bozulmamasina dikkat edilmelidir.

Kisi borglarmmn yatirilacagr hesap numaras: Erciyes Universitesi Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig1 Ziraat Bankas1 Kayseri Merkez Subesi TR38 000 1000 1594 0063600 5001

Halk Bankas1 Erciyes Universitesi Subesi TR75 0001 2001 2410 0006 000142

Kamu Zararlarmin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y®&netmeligin 18. maddesi
uyarinca kamu zararindan dogan alacaklarda faiz hesaplamasi asagidaki gibidir:

Kisi Borcu (erciyes.edu.tr)

MADDE 18

(a)_Kamu zararindan dogan alacaklarda ilgili mevzuatina gore hesaplanacak faizin baslangi¢
tarihi, kural olarak zararin olustugu tarihtir.

(b)_Sayistay, ve mahkeme ilamlari ile tespit olunan kamu zararindan dogan alacaklarda faiz
baslangi¢ tarihi, ildmda faizin baslangici hakkinda hikim varsa belirtilen tarih, aksi takdirde karar
tarihidir.

(c)_Sorumlular ve/veya ilgililerce yapilan 6deme tutarinin, alacak asli ile faiz tutarinin tamamini
karsilamamasi halinde 6denen tutar vadesi gelmis alacak aslina ve faizine orantili olarak mahsup edilir.

(d)_Borg¢ aslina faiz dahil edilerek, tekrar faiz yirittlemez.

(e) (Ek:RG-15/6/2019-30802-C.K.-1147/12 md.) Taksitlendirilen alacaklara, anlasma tarihindeki
faiz oran1 uygulanir. Kamu zararinin olustugu tarihten anlasma tarihine kadar olan faiz ayrica hesaplanir.
Odeme planinda anapara ile hesaplanan faiz ayri ayri gosterilir. Taksitlerin 6denmesinde sadece
anaparaya anlasma tarihinden 6deme tarihine kadar gecen sire icin faiz hesaplanir.

() (Ek:RG-15/6/2019-30802-C.K.-1147/12 md.) Kamu zararindan dogan alacaklara uygulanacak
faiz konusunda aksine bir hitkiim bulunmayan hallerde 4/12/1984 tarihli ve 3095 sayili Kanuni Faiz ve
Temerriit Faizine iliskin Kanun hiikiimleri uygulanr.

13- Henuiz tahsil edilmemis borclar:

Harcama birimleri, halen tahsil edilmemis bor¢larini inceleyerek dncelikle bu borcun teblig
edilip edilmedigini kontrol edecek, tebligat yapilmamissa derhal tebligat islemlerini yapacaktir. S6z
konusu borg oncelikle hesaplara alinmak (izere Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirilecek, teblig
evrakinda verilen sure icerisinde édenmemesi halinde ise Hukuk Miisavirligine bildirilerek yasal tahsilat
strecinin baslatilmas1 saglanacaktir. Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, kisi borcunu ilgili hesaba
kaydettikten sonra dosyay1 acan birime kisi borcunun hesaplara alindigin1 yazili olarak bildirecektir.
Gerekli takibat islemleri, dosyay1 agan harcama birimi tarafindan takip edilecek olup tahsilat streci
tamamlanincaya kadar tim islemler ilgili harcama birimi tarafindan takip edilecektir.

Prof.Dr. Fatih ALTUN

Rektor
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Dagitim:

Saglik Uygulama ve Arastirma Merkezi
Miidiirliigiine

Guzel Sanatlar Bolumi Baskanligina

Yabanci Diller Yuksekokulu Miidiirliigiine
Halil Bayraktar Saglik Hizmetleri Meslek

Y uksekokulu Miidiirliigiine

Adalet Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Sosyal Bilimler Enstitusi Miidiirliigiine

Saglik Bilimleri Enstitlisu Miidirligiine

Guzel Sanatlar Enstitiisu Mudiirliigiine

Gevher Nesibe Genom ve Kok Hiicre EnstitUst
Miidiirliigiine

Fen Bilimleri Enstitusi Midiirliigiine

Egitim Bilimleri Enstitlisi Midirliigiine
Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi Enstitiisi
Miidiirliigiine

Ziraat Fakiltesi Dekanligina

Veteriner Fakiltesi Dekanligina

Turizm Fakiltesi Dekanligina

Tip Fakultesi Dekanligina

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanligina

Saglik Bilimleri Fakultesi Dekanligina
Mihendislik Fakiltesi Dekanligina

Mimarlik Fakiltesi Dekanligina

[letisim Fakdiltesi Dekanligina

[lahiyat Fakltesi Dekanligina

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiltesi Dekanligina
Hukuk Fakiltesi Dekanligina

Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiltesi Dekanligina
Guzel Sanatlar Fakdltesi Dekanligina

Fen Fakultesi Dekanligina

Egitim Fakdltesi Dekanligina

Edebiyat Fakiltesi Dekanligina

Eczacilik Fakiltesi Dekanligina

Dis Hekimligi Fakiltesi Dekanligina

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigiine
Yapr Isleri ve Teknik Daire Baskanligina
Saglik Kltur ve Spor Daire Baskanligina
Personel Daire Baskanligina

Ogrenci Isleri Daire Baskanligina

Kituphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina
Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina

Bilgi islem Daire Baskanligima

Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Midiirliigiine
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