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ERCİYES ÜNİVERSİTESİ

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI

MAAŞ ÖDEMELERi SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI

Evrakta eksik 
veya hata var 

mı? 

Harcama Birimi

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Muhasebe Birimi

Harcama birimlerinden SGDB' na gelen ödeme emri belgesi ve eki belgeler 
üzerinde ilgili mevzuata göre ödeme öncesi kontrol yapılır. (5018/Mad.61)

- Yetkililerin imzası,
- Ödemeye ilişkin ilgili mevzuatında sayılan belgelerin tamam olması,
- Maddi hata bulunup bulunmadığı,
- Hak sahibinin kimliğine ilişkin bilgilerin kontrolü.

ve diğer kontroller yapılarak ÖEB incelenir.

Maaş ve personel giderlerini içeren Ödeme emri 
belgesinin MYS sistemine girişi yapılır.

ÖEB gerekli kontroller yapıldıktan sonra gönderme 
emri listesine dahil edilir ve  ödeme talimatı bankaya 
verilir

Belgesi eksik veya hatalı olan 
evrak, gerekçeleriyle birlikte 
harcama yetkilisi mutemedine 
gönderilir.

Evet

Hayır

Evrakın MYS sisteminde onay işlemi yapılıp muhasebe 
yetkilisi tarafından imzalanır ve yevmiye numarası 
verilir.


