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A. GOREV/ISLERE iLiSKIiN BILGILER

1) GOREV/iSIN KISA TANIMI

Universitenin mali islemlerinin 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu ve ilgili mevzuat cergevesinde muhasebelestirilmesini saglamak, mali rapor ve tablolar1 hazirlamak ve muhasebe
hizmetlerini yiiriitmek.

2) GOREVE iLiSKiN SORUMLULUKLAR

2.1. Universite gelirlerinin ve alacaklarmnin tahsili ile giderlerin hak sahiplerine §denmesine iliskin islemleri yiiriitmek,

2.2. Para ve parayla ifade edilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve raporlanmasi|
islemlerini yiiriitmek,

2.3. Muhasebe hizmetlerinin yapilmasindan ve muhasebe kayitlarinin usuliine ve standartlara uygun, saydam ve erisilebilir bir sekilde tutulmasina iligskin hizmetleri yiiriitmek,

2.4. Universite biitce kesin hesabini siiresinde ¢ikartmak,

2.5. Taginir iglemlerine iliskin muhasebe kayitlarinin, Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi hiikkiimleri ¢ergevesinde tutulmasini saglamak,

2.6. Harcama birimlerince hazirlanan harcama birimi taginir yonetim hesabi cetvelinde gosterilen tutarlarin muhasebe kayitlar ile uygunlugunu kontrol ederek onaylamak ve harcamal
yetkilisine gondermek,

2.7. Mal yonetim donemine iliskin icmalleri siiresinde hazirlatmak,

2.8. Odeme asamasinda, 5deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde;

* Yetkililerin imzasini,

+ Odemeye iliskin ilgili mevzuatinda sayilan belgelerin tamam olmasni,

* Maddi hata bulunup bulunmadigini,

* Hak sahibinin kimligine iligkin bilgileri, kontrol etmekle yiikiimlidiir.

2.9. Muhasebe yetkilisi islemlerine iligkin defter, kayit ve belgeleri muhafaza etmek, denetime hazir bulundurmak ve Muhasebe-Kesin Hesap Subesinin is ve iglemlerinin mevzuata uygun
olarak yiirtitiilmesini saglamak.

3.1. Muhasebe kayit ve iglemlerini yiiriitmek ve onaylamak.
3) YETKILERI 3.2. Gorev alania giren mali belgeleri imzalamak.
3.3. Muhasebe birimi personeli iizerinde hiyerarsik yetki kullanmak.

B. YERINE VEKALET

Bagkanliga bagh ¢alisan sube miidiirii ve mali hizmetler uzmanlari.
EDECEK PERSONEL

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN




