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A. GOREV/ISLERE iLiSKIiN BILGILER

1) GOREV/iSIN KISA TANIMI

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu e diger ikincil mali mevzuat ¢er¢evesinde yapmalari gereken is ve islemleri yiiriitmek.

2) GOREVE iLiSKiN SORUMLULUKLAR

2.1. 2.1. Biitgeyle birime tahsis edilen 6deneklerin kullanilmasini saglamak,

2.2. Biitceden harcama yapabilmek i¢in harcama talimati vermek,

2.3. On 6deme yapilmasina onay vermek,

2.4. Odeme emri belgesini diizenleyecek gergeklestirme gorevlisini belirlemek,

2.5. Gergeklestirme gorevlisi tarafindan hazirlanan 6deme emri belgesini imzalamak,

2.6. Birime ait i¢ kontrol giivence beyanini imzalamak,

2.7. Harcama yetkilisi mutemedi gorevlendirmek ve mutemet gorevlendirilmesi veya degisiklik hallerinde mutemede ait bilgileri muhasebe birimine bildirmek,

2.8. Harcama yetkilisi mutemedinin {izerinde bulunan 6n 6demenin baska bir mutemede devrine izin vermek,

2.9. Muhasebe yetkilisinin de muvafakati alinarak muhasebe yetkilisi mutemedi gérevlendirmek,

2.10. Harcama yetkilileri, kamu hizmetlerinin etkili, ekonomik ve verimli bir gekilde sunulmasini saglamak amaciyla asagida belirlenen sinirlar dahilinde harcama yetkisini devretmek,
2.11. Harcama talimatlarinin biitge ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasini saglamak,

2.12. Biit¢eyle birime tahsis edilen 6deneklerin biitge ilke ve esaslarina uygun olarak etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak,

2.13. Taginir ve taginmaz mallarim etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak elde edilmesi, kullanilmasi ve kayitlarinin mevzuata uygun olarak tutulmasini saglanmak,

2.14. Mevzuata aykiri karar, islem veya ihmal sonucunda kamu kaynaginda artisa veya eksilmeye neden olunmasini 6nlemek,

2.15.. 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ve diger ikincil mali mevzuat ¢ercevesinde yapmalart gereken diger islemleri yiiriitmek ve bu islemlerden sorumlu olmak,
2.16. 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve diger ikincil mali mevzuat gergevesinde yapmalar1 gereken diger islemlerden yetkili kilinmis mercilere (iist yonetici,)
Sayistay vb.) hesap vermek,

2.17. Mali mevzuat alanindaki degisiklik ve giincellemeleri takip etmek.

3.1. Gorev alanmna giren mali is ve islemleri yiiriitmek ve onaylamak.
3) YETKILERI 3.2. Gorev alania giren mali belgeleri ve raporlar1 imzalamak.
3.3.Harcama Yetkililigi gorevini gerekli hallerde mevzuata uygun sekilde devretmek

B. YERINE VEKALET

Bagkanliga bagh ¢alisan sube miidiirii ve mali hizmetler uzmanlari.
EDECEK PERSONEL

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN




