ERCIYES UNIVERSITESI 501‘““?“ Ef’
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI R:\i’:;‘ oﬁrlr;rihi
GERCEKLESTIRME GOREVLISI Revizyon No
GOREV / YETKI VE SORUMLULUKLARI Y
Sayfa No
GOREV/iS TANIMI FORMU
GOREV ADI Gergeklestirme Gorevlisi
HiZMET SINIFI Genel idari Hizmetler
UST YONETICISi Daire Bagkam
BéGLI ].;U.LUNDUG.U . . Daire Bagkani/Harcama Yetkilisi
YONETICi/YONETICILERI
ASTLARI -

A. GOREV/ISLERE iLiSKIiN BILGILER

1) GOREV/iSIN KISA TANIMI

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve diger ikincil mali mevzuat ger¢evesinde yapmalari gereken is ve islemleri yiiriitmek.

2) GOREVE iLiSKiN SORUMLULUKLAR

2.1.2.1. Harcama talimat: iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi, 6deme i¢in gerekli belgelerin hazirlanmasi
gorevlerini yiriitmek.

2.2. Harcama talimatlarinin, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mali mevzuata uygun olmasini saglamak,

2.3. Elektronik ortamda olusturulan veri tabanindan yararlanmak suretiyle yapilacak harcamalarda, veri giris iglemlerini yapmak,

2.4. Harcamalara iliskin siire¢ kontrolii yapmak,

2.5. Harcama birimine ait 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde 6n mali kontrol gérevini yapmak ve bu kontrol sonucunda, ddeme emri belgesi tizerine “Kontrol edilmis ve uygun
goriilmistiir” serhi diiserek imzalamak,

2.6. Mali mevzuat alanindaki degisiklik ve giincellemeleri takip etmek,

2.7. Hesap verme sorumlulugu ¢ercevesinde yiiriitmekle gorevli oldugu is ve islemleri etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak yerine getirmek,

2.8. Birime tahsis edilen 6deneklerin, biitge ilke ve esaslarina uygun olarak etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak

2.9. Mevzuata aykiri karar, islem veya ihmal sonucunda kamu kaynaginda artisa veya eksilmeye neden olunmasini 6nlemek,

2.10. 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve diger ikincil mali mevzuat gergevesinde yapmalari gereken diger islemleri yiiritmek ve bu igslemlerden sorumlu olmak.

3.1. Gorev alanina giren mali is ve iglemleri yiiriitmek ve onaylamak.

3) YETKILERI 3.2. Gorev alanina giren mali belgeleri ve raporlar1 imzalamak ve Harcama Yetkilisinin onaymna sunmak.

B. YERINE VEKALET

A 0 ki dig 1.
EDECEK PERSONEL yni1 gorevdeki diger persone

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN




