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SUREC BiLGILERI
Kobu B-5 (a)
ADI VEZNE SUREC FORMU
TURU [] Yonetim Sureci ] Temel Siireg X Destek Siireg
KATEGORISI MUHASEBE
GRUBU 5- Vezne SiirecCi

SURECIN OzET TANIMI

Siureg, kasa tahsilatlar, teminat mektuplarinin teslim alinmasi ve iadesi ile takip islemlerinin dogru ve eksiksiz

yapilmasini amaglar.

SUREG KATILIMCILARI

SUREC SAHIBI

MUHASEBE YETKILISI

SUREC SORUMLULARI

Strateji Gelistirme Daire Baskani
Muhasebe Yetkilisi

Memur

Veznedar

PAYDASLAR

Birim Gergeklestirme Gorevlisi
Birim Harcama Yetkilisi
Sayman Mutemedi

Akademik Personel

idari Personel

Banka

Dis Paydaslar

SUREC UNSURLARI

GIRDILER

Tirk Lirasi, Teminat Mektubu, Gonderme Emri, Sayman mutemet defterleri ve
teslimat mizekkeresi

KAYNAKLAR

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

CIKTILAR

Alindi Belgesi, Kasa defteri dokiimi, Teminat mektubunun asli, teslimat mizekkeresi

ETKILENDIGi SURECLER

Kira gelirleri ve tahsilat streci

ETKiLEDIGi SURECLER

Hazine yardimi talep siireci

SUREG FAALIYETLERI

NO | SUREC FAALIYETININ TANIMI

SUREC KATILIMCILARI

F1 | Birimimiz ilgili muhasebe personeli tarafindan yapilan tahsilat kayitlarinin
onaylanarak banka hesabina kaydettirilmesi.

Muhasebe Yetkilisi
Veznedar
Memur

F2 | Fiziki ortamda gelen teminat mektuplarinin MYS (zerinden muhasebe
kayitlarinin yapilip siliresi dolana kadar muhafaza edilmesi islemi yapilir.
Saresi dolan teminat mektuplari ilgili idari birimin talebi Gzerine ilgili bankaya

iade edilir.

Birim Gergeklestirme Gorevlisi
Birim Harcama Yetkilisi
Muhasebe Yetkilisi

Veznedar
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F4 | Sayman mutemetleritarafindan kullanilan sayman mutemet defterleri, alindi
makbuzlari ve birimimiz tarafindan kullanilan génderme emirlerinin takibi

yapilir ve muhafaza edilir.

Muhasebe Yetkilisi
Veznedar
Muhasebe Birimi Personeli
Sayman Mutemedi

SUREGC KONTROL NOKTALARI

KONTROL o
No KONTROL FAALIYETININ TANIMI
NOKTASI
K1 |F2 Teminat mektuplarinin teslim alinmasi ve iade edilmesi igin harcama birimleri tarafindan yazilan yazida

birim yetkililerinin imzalari kontrol edilir. Ayrica teminat mektuplarinin orijinal olup olmadiklari da
kontrole tabidir. lade asamasinda ise ilgili teminat mektuplarinin siirelerinin dolup dolmadig: bakilir.
jadesinde sakinca olmayan mektuplar ilgili birimin iade yazisina istinaden posta yoluyla iade edilir.

izLEME, OLCME VE DEGERLENDIRME

SUREG HEDEFi PERFORMANS/IZLEME GOSTERGESI YONU | GOSTERGE izLEME RAPORLAMA
BiRriMi PERIYODU | SORUMLUSU
Degerli evrak muhafaza ve Yil iginde teslim alinan teminat - | Sayi Yillik Strateji
teslim faaliyetlerinin dogru ve mektubu sayisi Gelistirme Daire
eksiksiz olarak yapilmasini Baskani
saglamak. Muhasebe
Yetkilisi

Veznedar




