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SUREC BiLGILERI

Kobu B-3 (e)

Apl VERGI BEYANNAMESI

TURU [] Yonetim Sureci ] Temel Siireg X Destek Siireg
KATEGORisi MUHASEBE

GRUBU 3- Emanet Odeme siirecleri

SURECIN OzET TANIMI

Siire¢ emanet 6demelerinin bir bolimuni olusturan vergi beyannamelerinin zamaninda, dogru ve eksiksiz olarak, cezai

mieyyideye maruz kalmadan gerceklestirilmesi icin kontrol faaliyetlerinin bitliniinii kapsamaktadir.

SUREG KATILIMCILARI

SUREC SAHiBI MUHASEBE YETKILISi

SUREG SORUMLULARI Strateji Gelistirme Daire Bagkani
Mali Hizmetler Uzmani
Memur

PAYDASLAR Birim Harcama Yetkilisi

Birim Gergeklestirme Gorevlisi

Birim Mutemedi

idari Personel

ilgili bankalar

Vergi tevkifati yapilan kisi ve kurumlar

SUREC UNSURLARI

GIRDILER Odeme emri belgesi ve ilgili mevzuati geregince eklenmesi ngériilen eki belgeler
KAYNAKLAR 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

Gelir Vergisi Kanunu

Damga Vergisi Kanunu

KDV Kanunu

117 no’lu KDV Genel Tebligi

Batinlesik Kamu Mali Yonetim Sistemi (MYS)

internet Vergi Dairesi e-beyanname uygulamasi

Beyanname Uygulama Programi

Vergi Usul Kanunu (340 Sira No’lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi)
CIKTILAR Muhtasar Beyannamesi KDV9015 Beyannamesi KDV1 Beyannamesi

ETKILENDIGi SURECLER

Maas 6deme siireci

Ek ders Ucreti 6deme siireci
Yolluk 6deme siireci

Kira gelirleri tahsilat sireci

ETKILEDiGi SURECLER

SUREC FAALIYETLERI

No

SUREG FAALIYETININ TANIMI

SUREG KATILIMCILARI




Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi

RevizyoN No R.02

REViZYON TARIHi

SUREC FORMU

SAYFA NO

F1

Harcama birimleri ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi tarafindan tevkif
edilen vergi miktarlar niteliklerine gére MYS tarafindan otomatik olarak
kaydedilir.

Mali Hizmetler Uzmani
Memur

F2

Emanet bolimine otomatik olarak kaydedilen vergi miktarlari beyanname
tirtine gore siniflandirlip, matrahlari hesaplanarak ilgili doneme gore
e-beyanname programina kaydedilir.

Mali Hizmetler Uzmani
Memur

F3

Beyanname tirlerine gére, beyanname programinda doldurulmasi gereken
mukelleflere ait diger bilgiler tamamlandiktan sonra kaydetme islemi yapilir.

Mali Hizmetler Uzmani
Memur

F4

Kaydetme islemi yapildiktan sonra ilgili doneme ait vergi miktarlarina iliskin
emanetler kapatilarak MYS iizerinden Muhasebe islem Fisi kesilir.

Mali Hizmetler Uzmani
Memur

F5

Beyanname programina kaydedilen beyannameler, internet vergi dairesi
Gzerinden tirlerine gore ayri ayri beyan edilerek tahakkuk fisi kesilir.

Mali Hizmetler Uzmani
Memur

F6

Beyannamelere ait kesilen tahakkuk fisleri ve tahakkuk numaralari uyumlu
olacak bir sekilde MYS (zerinden banka talimati ile ilgili vergi dairesine
muteakip eden ayin 26’sina kadar 6demesi yapilr.

Muhasebe Yetkilisi
Mali Hizmetler Uzmani
Memur

F7

Kurumsal internet bankacilig Gzerinden 6demesi yapilan tutarlarin kontroli

Muhasabe Yetkilisi

03/04/2023

Sayfa2/3

yapilir.

Mali Hizmetler Uzmani
Memur

F8 | MYS lzerinden 6demeye iliskin banka talimati kapatilir.

Muhasebe Yetkilisi
Mali Hizmetler Uzmani
Memur

SUREGC KONTROL NOKTALARI

KONTROL

No
NOKTASI

KONTROL FAALIYETININ TANIMI

K1 |F1

Vergi Usul Kanununun 41. Maddesine Beyannamelerin ddneminde beyan edilmesi igin, bir sonraki ayin
emanetleri manuel kontrol edilerek ait oldugu donemde beyan edilmesi saglanir.

K2 |F2

Muhtasar Beyannamede beyan edilmek (izere takip eden ayin 23’iine kadar Asgari Ucretlilere (GVK
Md. 94/1), Diger Ucretler ile Ucret Sayilan Odemelere iliskin kesintiler (GVK Md. 94/2) , Diger Serbest
Meslek Kazanci Odemeleri kesintileri (GVK Md. 94/2-b) Birden Fazla Takvim Yilina Yaygin insaat ve
Onarim Isleri Dolayisiyla Yapilan Hakedis Odemelerine iliskin kesintiler (GVK Md. 94/3)ve Damga
Vergisi Kanununa iliskin yapilan kesintiler dogru sekilde siniflandirilip Muhtasar Beyanname
Programina dogru olarak kayit edilip edilmedigi kontrol edilir.

Muhtasar Beyannamenin Kayit edilmesine engel teskil eden diger sorunlar kontrol edilir.

KDV 9015 de beyan edilmek tizere takip eden ayin 24’(ine kadar, KDV Kanunu 117 no’lu KDV Genel
Tebligi’'ne istinaden tevkifatlari yapilan 6demelere iliskin muikellef listeleri olusturulur. Olusturulan
listelerde tevkifat tutarlari, tevkifat oranlari ve tutarlarinin kontroli yapilir.

KDV1 de beyan edilmek lizere takip eden ayin 24’liine kadar MYS Uzeriden tam tevkifat tutarlari ve
matrahlarinin kontrol yapilir.

K3 |F6

Hata ve eksik oldugu tespit edilen beyanname 6¢demeleri diizeltilir

K4 |F7F8

Muhasebe yetkilisinin 5018 Sayil Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunun “ Muhasebe Hizmeti ve
Muhasebe Yetkilisinin Yetki ve Sorumluluklari ” baslikli 61. Maddesinde belirtilen kontrolleri yapilir.

izLEME, OLCME VE DEGERLENDIRME

SUREC HEDEFi

RAPORLAMA
SORUMLUSU

izZLEME
PERiYODU

GOSTERGE
BiRimi

PERFORMANS/IZLEME GOSTERGESI YONU
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Beyanname donemi igeresinde | Beyanname 6demelerinin siresi ™ | % Her ay | Strateji
yapilan beyan ve 6demelerin icinde 6dememesinden kaynakl Gelistirme Daire
dogru sekilde yapilmasinin cezai islem uygulanma orani. Baskani
saglanmasi. Muhasebe
Miukelleflere ait Mahsup ve Yetkilisi
iadelerin tevkifat yapilan Muhasebe ve
miikelleflere eksiksiz yapilmasi, Kesin Hesap

mukellefe ait bilgilerin tam
olmasi.

Vergi Usul Kanunu ve 6183
sayil Amme Alacaklarinin Tahsil
Usuli Hakkinda Kanunun 51.
Maddesine istinaden
uygulanacak cezai
mueyyidelerin tamamen
ortadan kaldiriimasi

Birimi Personeli




