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SUREC FORMU SavFa No Sayfal/2
SUREC BiLGILERI
Kobu B-3 (d)
Apl SOSYAL GUVENLIK ODEMELERI SURECI
TURU [] Yonetim Sureci ] Temel Siireg X Destek Siireg
KATEGORISi MUHASEBE
GRUBU 3- Emanet Odeme siirecleri

SURECIN OzET TANIMI

Siireg, emanet 6demelerinin bir bélimind olusturan Sosyal Givenlik Kesintilerinin dogru ve eksiksiz olarak yapilmasini

amaglar.

SUREG KATILIMCILARI

SUREC SAHIBI MUHASEBE YETKILiSi

SUREG SORUMLULARI Strateji Gelistirme Daire Bagkani
Muhasebe Yetkilisi

Mali Hizmetler Uzmani
Bilgisayar isletmeni

Memur

PAYDASLAR Birim Harcama Yetkilisi

Birim Gergeklestirme Gorevlisi
Birim Mutemetti

Akademik Personel

idari Personel

ilgili bankalar
SUREC UNSURLARI
GIRDILER Aylik sosyal guvenlik kesintisi bildirimi
KKAYNAKLAR 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

5510 Sayili Sosyal Sigortalar Kanunu

5434 Sayili T.C. Emekli Sandigi Kanunu

4857 Sayili is Kanunu

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
Butlinlesik Kamu Mali Yénetim Sistemi (MYS)

CIKTILAR Sosyal Guvenlik Kesintileri
ETKILENDIGi SUREGLER Maas 6deme sireci
ETKILEDIGi SUREGLER MAAS ODEME SURECI

SUREC FAALIYETLERI

NO | SUREC FAALIYETININ TANIMI

SUREC KATILIMCILARI

F1 | Harcama birimi tarafindan hazirlanan 6deme emri belgesi ve eki kanitlayici
belgeler 6demenin tiirine gére mevzuatta ongorilen sire icerisinde
Baskanligimiz muhasebe birimine gonderilir.

Birim Harcama Yetkilisi
Birim Gergeklestirme Gorevlisi
Birim Mutemeti
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F2 |ilgili mevzuata gére,657 sayili devlet memurlari kanunun 4/A maddesine tabi | Mali Hizmetler Uzmani
personel disindaki maas 6deme evragina bagl olarak siiresi icinde gelen | Memur
sosyal givenlik kesintisi bildirgesinin 6deme evraki tGzerinden birim bazinda
toplu olarak emanet kesintisi yapilir.

F3 | MYS (zerinden maas ve ek ders Ucreti evraklarina iliskin 6demenin | Mali Hizmetler Uzmani
yapilmasindan sonra emanet islemleri mendisiinden ilgili emanetler birim | Memur
bazinda goérintiilenerek 6deme isleminin gergeklestirilmesi icin ddeme talebi
mendisiine aktarilr.

F4 | Odeme talebi menisiinde ddeme kaydi olusturulup, muhasebe islem fisi | Muhasebe Yetkilisi
onaylanir.

F5 |Onaylanan muhasebe islem fisi muhasebe vyetkilisi tarafindan | Muhasebe Yetkilisi
yevmiyelestirilir.

F6 | MYS (zerinden yevmiyelestirilen ddeme evraki sistem araciliglyla banka | Muhasebe Yetkilisi
listesine eklenir. Sosyal Glvenlik Kesintilerinin anlasmali banka lzerinden
sosyal glivenlik kurumu hesabina gonderilmesi icin, muhasebe yetkilisi
tarafindan bu listeye uygun olarak hazirlanan génderme emri belgesi ve eki
banka listesi bankaya gonderilmek suretiyle 6deme gergeklestirilir.

F7 | Odemenin sosyal giivenlik kurumuna tam olarak yapilip yapiimadiginin | Muhasebe Yetkilisi
internet bankaciligi Gzerinden kontrolu saglanir.

F8 | MYS Gzerinden kapanis kaydi yapilir. Muhasebe Yetkilisi

SUREGC KONTROL NOKTALARI

No KONTROL KONTROL FAALIYETININ TANIMI
NOKTASI

K1 |F1,F2 Harcama birimleri tarafindan hazirlanan sosyal giivenlik kesintisi bildirgesine ait son 6édeme tarihleri
kontrol edilir.

K2 |F3 Emekli kesenekleri bildirgeleri tutarlari ile uyumlu bir sekilde kontroli yapilarak 6deme talebi
mendisiine aktarilr.

K3 |F4 Odeme talebine aktarilan sosyal giivenlik bildirge tutarlari, bildirge numaralari girilerek dogrulunun
kontrolu saglandiktan sonra 6n muhasebe kaydina aktarilr.

K4 | F5,F6 Muhasebe yetkilisi tarafindan sosyal giivenlik kesintisi bildirgelerin kurum sicil numaralari, ait
oldugu ay ve tutarlarinin MYS tizerinden kontrol edilerek banka hesabina eklenerek sosyal giivenlik
kurumu hesabina gonderilir. 5510 Sayili Sosyal Sigortalar Kanunun 61. Maddesi ve ve 6183
sayih Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanunun 51. Maddesine istinaden cezai
mieyyideye maruz kalinmamasi igin surresi icinde 6denmesi kontrol edilir.

izLemEe, OLCME VE DEGERLENDIRME

SUREC HEDEFi PERFORMANS/IZLEME GOSTERGESI YONU | GOSTERGE izLEME RAPORLAMA
BiRiMi PERIYODU | SORUMLUSU

Sosyal Glvenlik Kesintisi Sosyal Glvenlik Kesintisi 2> | % Aylik Strateji

bildirgelerinin Sosyal Guvenlik | 6demelerinin siresi igcinde Gelistirme Daire

Kurumu hesabina mahiyetlerine | ddenmemesinden kaynakli cezai Baskani

gore sorunsuz olarak islem uygulanma orani. Muhasebe

aktariimasi. Yetkilisi
Muhasebe ve
Kesin Hesap
Birimi Personeli




