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SUREC FORMU SAvFA NO Sayfal/2
SUREC BiLGILERI
Kobu B-3 (b)
ADI BIREYSEL EMEKLILIK ODEMESi
TURU [] Yonetim Sureci ] Temel Siireg X Destek Siireg
KATEGORISi MUHASEBE
GRUBU 3- Emanet Odeme siirecleri

SURECIN OzET TANIMI

Sireg, emanet 6demelerinin bir boélimini olusturan bireysel emeklilik kesintilerinin dogru ve eksiksiz olarak
yapilmasini kapsamaktadir.

SUREG KATILIMCILARI

SUREC SAHIBI MUHASEBE YETKILSi

SUREG SORUMLULARI Strateji Gelistirme Daire Bagkani
Muhasebe Yetkilisi

Mali Hizmetler Uzmani
Bilgisayar isletmeni

Memur

PAYDASLAR Birim Harcama Yetkilisi

Birim Gergeklestirme Gorevlisi
Birim Mutemetti

Akademik Personel

idari Personel

ilgili bankalar
SUREC UNSURLARI
GIRDILER Bireysel Emeklilik kesinti listesi
KAYNAKLAR 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

4632 sayih Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatirim Sistemi Kanunu
Bireysel Emeklilik Sistemi Hakkinda Yonetmelik

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

Batunlesik Kamu Mali Yonetim Sistemi (MYS)

CIKTILAR Bireysel Emeklilik kesintilerinim 6demesi
ETKILENDIGi SUREGLER Maas 6deme sireci
ETKIiLEDIGi SUREGLER Maas 6deme sireci

SUREC FAALIYETLERI

NO | SUREC FAALIYETININ TANIMI SUREC KATILIMCILARI

F1 |Harcama birimi tarafindan hazirlanan maas 6deme emri belgesi ve eki | Birim Harcama Yetkilisi
kanitlayici belgeler 6demenin tlrline gbére mevzuatta Ongorilen sire | Birim Gergeklestirme Goreuvlisi

icerisinde Baskanligimiz muhasebe birimine gonderilir. Birim Mutemeti
F2 | Maas 6deme evrakinin eki olan bireysel emeklilik kesinti listesine bagli olarak | Birim Harcama Yetkilisi
o6deme evraki lizerinde birim bazinda toplu olarak emanet kesintisi yapilir. Birim Gergeklestirme Gorevlisi

Birim Mutemeti
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F3 | MYS lzerinden maag evrakina iliskin 6demenin yapilmasindan sonra emanet | Mali Hizmetler Uzmani
islemleri meniisiinden ilgili emanetler birim bazinda gériintiilenerek édeme | Bilgisayar isletmeni
isleminin gergeklestirilmesi icin 6deme talebi menusiine aktarilr. Memur

F4 |Odeme talebi menisiinde &deme kaydi olusturulup meydana gelen | Mali Hizmetler Uzmani
muhasebe islem fisi onaylanir. Bilgisayar isletmeni

Memur

F5 |Onaylanan muhasebe islem fisi muhasebe yetkilisi tarafindan | Muhasebe Yetkilisi
yevmiyelestirilir.

F6 | MYS (zerinden yevmiyelestirilen 6deme evraki sistem araciliglyla banka | Muhasebe Yetkilisi
listesine eklenir. Bireysel emeklilik kesintilerinin anlasmali banka tzerinden | ilgili Banka
hak sahiplerinin bireysel emeklilik hesaplarina gonderilmesi igin, Muhasebe
yetkilisi tarafindan bu listeye uygun olarak hazirlanan gonderme emri belgesi
ve eki banka listesi bankaya gonderilmek suretiyle 6deme gercgeklestirilir.

F7 | Odemenin hak sahibine yapilip yapilmadigi kurumsal internet bankaciligi | Muhasebe Yetkilisi
uygulamasindan kontrol edilir. ilgili Banka

F8 | MYS Uzerinden ilgili 6demeye iliskin muhasebe (gonderme emri belgesi) | Muhasebe Yetkilisi
kapanis kaydi yapilr.

F9

F10

SUREC KONTROL NOKTALARI

No KONTROL KONTROL FAALIYETININ TANIMI
NOKTASI

K1 |F3, F4,|Bireysel emeklilik kesintilerine iliskin MYS’ deki emanet tutarlarinin zamaninda ve dogru olarak 6deme
F5, F6, | kayitlarinin olusturulmasi ve ilgili 6demelerin hak sahiplerine yapilip yapilmadiginin kurumsal internet
F7 bankaciligi izerinden kontrol edilir.

izLEME, OLCME VE DEGERLENDIRME

SUREC HEDEFi PERFORMANS/iZLEME YONU | GOSTERGE izLEME RAPORLAMA
GOSTERGESI Birimi PERiYODU | SORUMLUSU

Bireysel emeklilik kesintilerinin Bireysel emeklilik kesintisi 2 | % Yillik Strateji

ilgililerin bireysel emekililik yapilan personel sayisi Gelistirme Daire

hesaplarina sorunsuz olarak Baskani

aktariimasi Muhasebe
Yetkilisi
Muhasebe Birimi
personelleri




