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SUREC FORMU SAYFANO Sayfal/ 4
SUREC BiLGILERI
Kobu B-2 (c)
Apl YoLLuk ODEMELERI
TURU [] Yonetim Sureci ] Temel Siireg X Destek Siireg
KATEGORisi MUHASEBE
GRUBU 2- Odeme siirecleri

SURECIN OzET TANIMI

Sireg, personellerin yurt ici ve yurt disi gérevlendirilmelerinin mevzuata uygunlugunu, yapilan harcamalarin dogru ibraz

edilmesi ve 6denmesini kapsamaktadir.

SUREG KATILIMCILARI

SUREG SAHiBI

MUHASEBE YETKILISi

SUREG SORUMLULARI

Strateji Gelistirme Daire Baskani
Muhasebe Yetkilisi

Mali Hizmetler Uzmani
Bilgisayar isletmeni

Memur

PAYDASLAR

Birim Harcama Yetkilisi

Birim Gergeklestirme Gorevlisi
Birim Mutemeti

Akademik Personel

idari Personel

ilgili bankalar

SUREC UNSURLARI

GIRDILER

Odeme emri belgesi ve ilgili mevzuati geregince eklenmesi 6ngériilen eki belgeler

KAYNAKLAR

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayili Yuksekogretim Kanunu

6245 sayili Harcirah Kanunu

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

Muhasebat Genel Mudurlugiu Genel Tebligi (Sira No: 43)
Batinlesik Kamu Mali Yonetim Sistemi (MYS)

CIKTILAR

Yurt ici stirekli ve gecici gorev yolluklari ile yurt disi slirekli ve gecici gbrev
yolluklarinin 6demeleri

ETKILENDIGi SURECLER

Biitgce hazirlama siireci
Hazine yardimi talep sireci

ETKILEDiGi SURECLER

Biitce raporlama sireci
Vergi beyanname siireci

SUREC FAALIYETLERI
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NO | SUREG FAALIYETININ TANIMI SUREG KATILIMCILARI

F1 | Harcama birimi tarafindan hazirlanan 6deme emri belgesi ve eki kanitlayici | Birim Harcama Yetkilisi
belgeler 6demenin tiriine gbére mevzuatta ©ongorilen sire igerisinde | Birim Gergeklestirme Gorevlisi
Baskanligimiz muhasebe birimine gonderilir. Birim Mutemeti

F2 | Gonderilen 6deme emri belgeleri muhasebe birimi personeli tarafindan ilgili | Mali Hizmetler Uzmani
mevzuata uygunluk yéniinden siiresi icerisinde incelenir. Bilgisayar Isletmeni

Memur

F3 | Mevzuat agisindan eksik ya da hatali oldugu tespit edilen 6deme evraklari | Mali Hizmetler Uzmani
gerekli diizeltmelerin yapilmasi ve eksikliklerin giderilmesi igin gerekgeleri ile | Bilgisayar isletmeni
birlikte ilgili harcama birimine MYS lzerinden ve fiziki olarak siresi icerisinde | Memur
iade edilir.

F4 | Mevzuata uygunlugu belirlenen ya da ilgili birim tarafindan hata/eksikleri | Mali Hizmetler Uzmani
giderilerek birimimize yeniden génderilen &deme evraklari Birimimiz | Bilgisayar isletmeni
muhasebe personeli tarafindan mevzuata uygunlugunun anlasilmasi | Memur
durumunda MYS (zerinden belge veya T.C./vergi kimlik numarasi ile
sorgulanarak goriintiilen 6deme belgesi muhasebe kaydi agisindan da kontrol
edildikten sonra onaylama islemi gergeklestirilerek muhasebe yetkilisine
sunulur.

F5 | Muhasebe yetkilisince mevzuata uygunluk agisindan yeniden incelenen evrak | Muhasebe Yetkilisi
Uzerinde goézden kagan bir hata/eksiklik tespit edilirse F3-F4 siregleri
uygulanir, mevzuata uygun oldugu anlasilan 6édeme evraklari ise muhasebe
yetkilisi tarafindan MYS Uzerinden yevmiyelestirilir. Harcama biriminden
gonderilen 6deme evrakinin asli muhasebe yetkilisi tarafindan islak imza ile
imzalanir.

F6 | MYS lzerinden yevmiyelestirilen ddeme evraki sistem araciliglyla banka | Muhasebe Yetkilisi
listesine eklenir. Bireysel emeklilik kesintilerinin anlasmali banka tizerinden | ilgili Banka
hak sahiplerinin bireysel emeklilik hesaplarina génderilmesi i¢cin, Muhasebe
yetkilisi tarafindan bu listeye uygun olarak hazirlanan gdnderme emri belgesi
ve eki banka listesi bankaya gonderilmek suretiyle ddeme gergeklestirilir.

F7 | Odemenin hak sahibine yapilip yapilmadigi kurumsal internet bankaciligi | Muhasebe Yetkilisi
uygulamasindan kontrol edilir. ilgili Banka

F8 | MYS lzerinden ilgili 6demeye iliskin muhasebe (gonderme emri belgesi) | Muhasebe Yetkilisi
kapanis kaydi yapilir.

F9

F10

SUREC KONTROL NOKTALARI

No

KONTROL

KONTROL FAALIYETININ TANIMI
NOKTASI
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K1

F2

*5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu geregince 6deme evraklari;
- Yetkililerin imzasi,

- Odemeye iliskin ydnetmelikte sayilan belgelerin tam olmasi,
- Maddi hata bulunup bulunmadigi,
- Hak sahibinin kimligine iliskin bilgilerin dogrulugu,

acisindan kontrol edilir.

*Buna ek olarak 5018 sayili Kanunun 32. Maddesi geregince “Bitcelerden harcama yapilabilmesi,
harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle miimkindir.” Dolayisiyla Rektorliik Makamindan
alinacak olan onay belgesi ve/veya harcama birimi yonetim kurulu karari gorevlendirme tarihinden
sonraki bir tarihte verilemez ve ilgili 6deme evrakina iliskin harcama s6z konusu onaylar alinmadan hak
sahibi tarafindan gergeklestirilemez. (ugak bileti alimi, konaklama faturasi vb)

K2

F2

*6245 sayili Harcirah Kanunu ile esaslari belirlenen yolluk 6demelerinde yollugun tlriine gére 6deme
emri belgesine eklenecek kanitlayici belgeler Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 22,
23, 25 ve 26. maddelerinde belirtilmis olup bu belgelerin eksiksiz olusu ve dogrulugu kontrol edilir.

*Ayrica yonetmelik geregince takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullaniimasi
gereken tasit aracindan baska bir aragla yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili
makamdan alinacak onayin veya raporun, 6deme emri belgesine eklenmesi gerekir. Bu nedenle eger
ucak ile yolculuk yapilacaksa ugak bileti tutarinin 6denebilmesi icin Rektorlik Makam onayi ve hak
sahibinin akademik personel olmasi durumunda ilgili harcama biriminin yénetim kurulu kararinda
yolculugun ucak ile yapilacaginin belirtilmesi zorunludur.

*Ucak ile yapilan yolculuklarda ugak bileti / faturanin 6deme emri belgesine eklenmesi zorunludur.

K3

F2

* Muhasebat Genel Mudurligii Genel Tebligi (Sira No: 43) uyarinca tiim bu kontrollerin 6deme
belgelerinin muhasebe birimlerine gelis tarihinden itibaren en ge¢ dort is glnl igerisinde
tamamlanmasi gerekmektedir.

K4

F3

Hatali/eksik oldugu tespit edilen 6deme evraki Muhasebat Genel MudurlGgi Genel Tebligi (Sira No:
43) uyarinca en ge¢ hata veya noksanin tespit edildigi gini izleyen is glinii icinde ilgili harcama birimine
iade edilmesi gerekmektedir.

K5

F4

Hata/eksikleri giderilerek birimimize yeniden goénderilen 6deme evraklarinin Muhasebat Genel
Midirlagu Genel Tebligi (Sira No: 43) geregince en geg iki is glind iginde incelenmesi gerekmektedir.
Ayrica mevzuata uygun oldugu tespit edilen 6deme evraklari 6demenin gergeklestirilmesi icin MYS
Uzerinden gorintilenerek muhasebe islemlerinin gercek mahiyetlerine uygun bicimde vyapilip
yapiimadigi Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi kapsaminda kontrol edilir.

K6

F5

Muhasebe yetkilisinin 5018 sayili Kanunun Muhasebe hizmeti ve muhasebe yetkilisinin yetki ve
sorumluluklari baslikli 61. maddesinde belirtilen incelemeleri yapmasi gerekmektedir.

K7

K8

K9
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K10
izLemE, OLCME VE DEGERLENDIRME
SUREG HEDEFi PERFORMANS/iZLEME GOSTERGESI YONU | GOSTERGE izLEME RAPORLAMA
BiRiMi PERIYODU | SORUMLUSU
Mali yil igerisinde yapilan yolluk - | Sayi Yillik Strateji
odemelerine iliskin 6deme emri Gelistirme Daire
belgesi sayisi Baskani
Muhasebe
Yetkilisi
Yolluk Odemelerinin mevzuata Muhasebe Birimi
uygun sekilde personelleri
gerceklestirilmesi. Mali yil igerisinde harcama 2> | % Yilhk Strateji
birimleri tarafindan hatali olarak Gelistirme Daire
gonderildigi tespit edilen Baskani
evraklarin toplam evraklara Muhasebe
orani Yetkilisi

Muhasebe Birimi
personelleri




